
◆「事業所詳細情報」の入力と公開について  

 

  事業所詳細情報は， 

  求職者へのアピール，求職者の「知りたい」に応えるページです。 
   

【入力方法】 

 

１・事業所マイページにログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  

入力途中でタイムアウト（２０分間で自動ログアウト）してしまわないよう，

「一時保存」ボタンをクリックしてください。 

クリックによりログアウトまでの時間が２０分間延長されます。 

  「非公開」にチェックが入っていますので，「公開」にチェックしなおします。 

  ※「公開」にチェックをつけて「一時保存」ボタンをクリックしても，入力の最後に 

   「この内容で登録する」ボタンをクリックするまで，インターネット上には公開されません。 

 

 



 

２．各項目を入力します。 

 

 「事業所の特色」や「施設見学」「ボランティア」受入れに関する情報は，求職者が特に知りたい情報です。 

 

【事業所の特色】 

 求職者が応募するきっかけとなりますので，各事業所のカラーを出してアピールしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【施設見学に関する連絡先・その他】 

 求職者は，興味・関心をもった事業所について，もっとよく「知る」ために，施設見学やボラン

ティアとしての活動を希望しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 施設見学が可能な場合は「可」を選択します。 

 

３．入力完了後，画面下部の「次に進む」をクリックします。 

 

 

 

 

                     

 

         前画面で入力した内容の「確認画面」が表示されます 



                  

 

４．確認画面をスクロールして，写真の登録を行います。 

 

   事業所内での行事の様子等を掲載して職場のイメージを求職者へ伝えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「参照」をクリックして，写真ファイル（JPEG 形式）を添付してください。 

  ※写真ファイルのサイズは５１２ＫＢまでです。 

 

 

５．写真の登録完了後，画面下部へスクロールして「事業所詳細情報」を登録・公開します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         クリックして登録します 

 

    内容を修正，追記したいときは「入力画面に戻る」をクリックして入力を続けます。 

 

    ※入力途中で「一時保存」をクリックしていても， 

     「この内容で登録する」ボタンをクリックするまでは，内容の登録・公開は行われませんので 

     注意してください。 

重要 


